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ANEXO V

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE) N°
DE QUE TRATA O ARTIGO 9° INCISO | E ARTIGO 16 DA LEI N° 11.788/2008

Estudante de Nivel Superior

Pelo presente Termo de Compromisso que ora se firma, o CONCEDENTE do estagio
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS o (a) aluno (a)

, brasileiro, regularmente matriculado (a) na

, onde cursa o periodo do CURSO

ea

(IES) se comprometem mutuamente a cumprir as previsdes legais na realizacdo do ESTAGIO
CURRICULAR NAO OBRIGATORIO de que trata a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, na forma
e nas condi¢cfes a seguir expostas, sendo que no caso de estagio obrigatério ndo havera énus para
0s 6rgaos e entidades da Administracdo Publica federal direita, autarquica e fundacional na forma de
pagamento de Bolsas e Auxilio-Transporte.

| - DO CONCEDENTE:

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS, pessoa
juridica de direito publico, autarquia federal de ensino, criada pela Lei n°. 11.892 de 29 de dezembro
de 2008, inscrito no CNPJ sob o n°. 10.870.883/0001-44, situado a Av. Assis Chateaubriand, n°.
1.658, Setor Oeste, Goiania — GO, CEP 74.130-012, Telefone (62) 3612-2200, cujo ramo de atividade
€ a educacdo técnica de nivel médio, superior tecnolégica e superior (graduacdo e licenciatura),
doravante denominado IFG, neste ato representado por seu Pro-Reitor de Desenvolvimento
Institucional

Il - DO (A) ESTAGIARIO (A) :

O (A) aluno (a) (ou o seu representante
legal se menor incapaz), brasileiro (a), (estado civil) inscrito sob CPF
n° e Carteira de Identidade n° , regularmente matriculado
no Curso de , da
(IES), cursando nesta data o ____ periodo, com previsdo de conclusdao no ano de ,
domiciliado(a) e residente a

na Cidade de
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, com telefone de contato e endereco de
e-mail:

Il — DA INSTITUICAO DE ENSINO:

A (IES), com

sede no endereco
, ha Cidade de (GO), neste ato
representado por seu (cargo) , Prof.

, participard neste instrumento, com as obrigacdes

atribuidas a Instituicdo de Ensino que encaminhard seus alunos para a realizacdo do estagio,

assumindo para si as obrigagfes previstas no artigo 7° da Lei n° 11.788/2008.

IV - DAS CONDICOES DE REALIZAGAO DO ESTAGIO.

CLAUSULA PRIMEIRA: O presente Termo de Compromisso tem por objetivo formalizar as
condicdes de realizacdo de estagio curricular a ser cumprido pelo (a) Estagiario (a) acima identificado
(a) junto a CONCEDENTE como atividade de aprendizagem social, profissional e cultural, sob a
responsabilidade e coordenacéo do Instituto Federal de Goias.

Paragrafo Primeiro: O estagio é ato educativo escolar supervisionado e desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparagédo para o trabalho produtivo de educandos que estejam

frequentando o ensino regular em instituicbes de educagéo superior.

Paragrafo Segundo: O estagio faz parte do projeto pedagégico do curso, além de integrar o

itinerario formativo do educando.

Paragrafo Terceiro: O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida

cidada e para o trabalho.

Paragrafo Quarto: O estagio serd cumprido pelo aluno atendendo as adequacdes das suas
atividades com a proposta pedagogica do Curso em que o estagiario estiver frequentando em sua

Instituicdo de Ensino.

Paragrafo Quinto: As atividades a serem desempenhadas pelo (a) Estagiario (a) durante a
vigéncia deste Termo de Compromisso sdo aquelas descritas no Iltem 6 do Edital de Sele¢&o, sendo

estas:

» organizar e dar encaminhamentos aos processos da Reitoria, prestando apoio as

atividades administrativas;
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promover consultas juridicas;

auxiliar e dar encaminhamento nos processos administrativos das Pré Reitorias e do

Gabinete da Reitoria;
orientar a instrucdo de processos junto aos setores competentes;

redigir minutas juridico-consultivas em apoio direto as tarefas desempenhadas, como

pareceres, notas, cotas e despachos;

redigir minutas de expedientes oficiais, como oficios, memorandos e outros;
cadastrar dados dos processos judiciais;

participar da andlise e emissdo de pareceres;

realizar pesquisas pertinentes as atividades;

auxiliar no aperfeicoamento dos processos internos;

interpretar e aplicar o Direito;

desenvolver a capacidade de pesquisa e utilizacdo da legislacdo, da jurisprudéncia, da

doutrina e de outras fontes do Direito;
desenvolver o raciocinio juridico, de argumentacao, de persuasao e de reflexao critica;
atendimento ao publico, nos limites da orientacdo que venha a receber;

controle da movimentacdo dos autos de processos administrativos ou judiciais,

acompanhando a realiza¢do dos correspondentes atos e termos;

execucdo dos servicos de digitacdo de correspondéncias e minutas de pecas

processuais, sob supervisao do(a) Procurador(a) Federal;

bem como executar outras tarefas relacionadas a sua formagéo.

CLAUSULA SEGUNDA: O estagio sera planejado, executado e avaliado em conformidade

com o curriculo do curso frequentado pelo (a) Estagiario (a), e devera propiciar complementagéo de

ensino aos Estagiarios.

SUBCLAUSULA UNICA: As atividades a serem desempenhadas pelos estagiarios s&o

aguelas previstas no item 6.1 do presente edital, de acordo com a vaga pleiteada.

CLAUSULA TERCEIRA: O estagio tera vigéncia de um ano, a partir da data de assinatura,

podendo ser prorrogado por mais um ano, a critério e no interesse do Instituto Federal de Goias,

sendo que o regime de trabalho serd de 30 (trinta) horas semanais ou 6 (seis) horas diarias, de

acordo com a Lei 11.788/2008, e a jornada a ser cumprida pelo estagiario dever4d sempre

compatibilizar-se com o seu horario escolar e com o horério de funcionamento do CONCEDENTE.
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CLAUSULA QUARTA: O estagio podera ser cancelado pelo CONCEDENTE ou pelo
ESTAGIARIO, mediante solicitagdo escrita a outra parte que devera ser apresentada com, no
minimo, quinze dias de antecedéncia.

Paragrafo Unico. No caso de ser cancelado o estagio por iniciativa do IFG, fica claro que néo
sera devida qualquer tipo de indenizacdo ao (a) Estagiario (a), uma vez que o estagio ndo acarreta
vinculo empregaticio de qualquer natureza para o (a) Estagiario (a)

CLAUSULA QUINTA: Ocorrera o desligamento do estudante do estagio, nas seguintes

hipoteses:
| - Automaticamente, ao término do estagio.
Il - A qualguer tempo no interesse e conveniéncia da Administrag&o.

Il - Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio, se
comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho no 6rgdo ou entidade ou na instituicdo de

ensino concedente do estagio.

IV - A pedido do estagiario.

V - Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade
da assinatura do Termo de Compromisso.

VI - Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos

ou nao, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio.
VIl - Pela interrupgéo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario; e

VIII - Por conduta incompativel com a exigida pela Administracao.

CLAUSULA SEXTA: O estagio sera desenvolvido em local determinado pelo CONCEDENTE
- IFG.

CLAUSULA SETIMA: O (a) aluno (a) em estagio curricular, devera elaborar dois relatorios
técnicos das atividades propostas no programa de estagio e apresenta-los ao seu supervisor, em
datas previamente definidas, sendo o relatério parcial, referente as primeiras 200 horas cumpridas e o
relatério final a ser apresentado ao se encerrar 0 estagio. Os relatérios deverdo ser assinados pelo
(a) Estagiario (a) e pelo supervisor de estagio do CONCEDENTE.

CLAUSULA OITAVA: O CONCEDENTE se compromete a:

a) oferecer estagio ao (a) aluno (a) Estagiario (a), em conformidade com os curriculos do

curso e de acordo com as normas inerentes a matéria, mormente a Lei n® 11.788/2008 e a Orientacao
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Normativa n° 02 de 24 de junho de 2016/SEGRT/MPDG (conforme Edital de Processo Seletivo — ver

Clausula Terceira);

b) efetuar mensalmente o pagamento de uma bolsa de complementacdo educacional ao (a)
Estagiario (a), conforme valor estabelecido no artigo 14 da Orientacdo Normativa n° 02 de 24 de
junho de 2016/SEGRT/MPDG, ou outra norma que a suceder, no valor de R$ 520,00 (quinhentos e
vinte reais) e auxilio-transporte na forma de pecunia no valor de R$ 6,00 (seis reais) por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados, devendo efetuar os descontos correspondentes

quando houver faltas por parte do estagiario;

c¢) Celebrar este Termo de Compromisso com a Instituicdo de Ensino e o educando, zelando

por seu cumprimento;

d) ofertar instalacbes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao educando atividades de

aprendizagem social, profissional e cultural;

e) indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar 0s
estagiérios, com o limite de 10 (dez) estagiarios por supervisor;

f) para a orientacdo e supervisdo do estagiario de nivel fundamental ou médio, o servidor

deve ter, no minimo, o mesmo nivel de formacao do estagiério;

g) contratar em favor do (a) Estagiério (a), seguro contra acidentes pessoais cuja Apdlice, de
n° , seja compativel com valores de mercado, conforme estabelecido neste instrumento.
Referida contratagcdo se dara depois de efetivada a concordancia e assinatura das partes envolvidas
(descrigdo, cobertura e informacdes adicionais poderdo ser visualizadas nos links ao rodapé deste -
.

Obs.: 0 prazo para provimento do n.° da apdlice de seguro sera de até 30 (trinta) dias, em
vista das normas estabelecidas pelo Ministério da Economia (Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo), para inclusdo dos dados do estagiario (a) no Sistema Integrado de Administracdo de
Pessoal — SIAPE.

h) por ocasiao do desligamento do (a) Estagiario, entregar Termo de Realizagdo do Estagio
com indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho.

i) manter & disposi¢do da fiscalizacdo o Termo de Compromisso de Estagio — TCE e os
Termos Aditivos a fim de comprovar a relagdo de estagio sempre que necessario; e

j) enviar a Instituicdo de Ensino do (a) Estagiario (a), semestralmente, Relatdrio de Atividades,

com vista obrigatéria ao(d) Estagiario(a).

! https://www.ifg.edu.br/component/content/article/64-ifg/pro-reitorias/extensao-proex/154-

seguro-estudantil?showall=&start=1

2 https://lwww.ifg.edu.br/component/content/article/64-ifg/pro-reitorias/extensao-proex/154-
seguro-estudantil?showall=&limitstart=
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CLAUSULA NONA: O (a) Estagiario (a) se compromete a cumprir fielmente as condicdes

fixadas para o estagio, bem como as normas administrativas estabelecidas pelo CONCEDENTE.

CLAUSULA DECIMA: Cabe a Instituicdo de Ensino do (a) Estagiario (a) S&o obrigacdes das

instituicBes de ensino, em relacdo aos Estagios de seus educandos:

| — Celebrar este Termo de Compromisso com o educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente,
indicando as condicbes de adequacdo do estdgio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e

modalidade da formacao escolar do estudante e ao horario e calendario escolar.

Il - Avaliar as instalac6es da parte concedente do estdgio e sua adequacdo a formagéo
cultural e profissional do educando.

lll - Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel

pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiéario.

IV - Exigir do educando a apresentacao periodica, em prazo nédo superior a 6 (seis) meses, de
relatério das atividades.

V - Zelar pelo cumprimento deste Termo de Compromisso, reorientando o (a) Estagiario para

outro local em caso de descumprimento de suas normas.

VI - Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estdgios de seus
educandos.

VII - comunicar & parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de

realizacé@o de avaliagcdes escolares ou académicas.

Paragrafo unico. O plano de atividades do (a) Estagiario (a), elaborado em acordo das 3 (trés)
partes a que se refere o inciso Il do caput do artigo 3° desta Lei, sera incorporado ao Termo de
Compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do
estudante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: Conforme previsdo contida na Orientagdo Normativa n° 02
de 24 de junho de 2016/SEGRT/MPDG, foi firmado convénio entre o Instituto Federal de Goias, e a
IES, cujo objeto foi a concesséo reciproca de estagios aos seus alunos. Entretanto a celebracao de
convénio de concessdo de estagio entre a instituicdo de ensino e a parte concedente ndo dispensa a
celebracdo do termo de compromisso de que trata o inciso Il do caput do artigo 3° da Lei n°
11.788/2008.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: A realizacdo do estagio curricular, ndo acarretara nenhum
vinculo empregaticio de qualquer natureza, ficando o (a) estagiario (a) disto ciente a partir da
assinatura deste Termo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: O quantitativo de estagiarios nos 6rgdos e entidades
correspondera a 20% (vinte por cento) da sua forca de trabalho, observada a dotacdo orcamentaria.
Desse maximo de 20%, aplicam-se 0s seguintes percentuais: 50% para estagiarios de nivel superior;
25% para estagiarios de nivel médio; 25% para estudantes de educacao profissional e dos anos finais
do ensino fundamental na modalidade de jovens e adultos, reservando-se 10% desses percentuais

para os estagiarios com deficiéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: O estudante de nivel superior contemplado pelo Programa
Universidade para Todos — ProUni e Programa de Financiamento Estudantil — Fies tera prioridade na

concorréncia por vagas de estagio na Administracdo Publica federal.

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢cdes deste Termo de Compromisso
assinam o IFG, o (a) ESTAGIARIO (A) e a

(Instituic@o de Ensino).

Goiania, de de 2019.

CONCEDENTE

ESTAGIARIO (A)

INSTITUICAO DE ENSINO
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